                            Приложение №7
к постановлению
администрации Гурьевского

муниципального района

от 08.07.2014г. № 1525
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий органов местного самоуправления (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи» (далее –муниципальная услуга).
1.2. Описание заявителей

Получателями  муниципальной  услуги  являются граждане, постоянно проживающие на территории РФ, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних, либо принять детей в семью. 

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, выдается:

непосредственно в органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

на сайте Управления образования администрации Гурьевского муниципального района (www.uogr.ucoz.ru )
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации и т.д.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-    текст Административного регламента (извлечения);

- перечни документов, необходимых для оказания содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (пункт 1.4. настоящего Административного регламента), – информация представлена в приложении № 1; настоящего Административного регламента.

- порядок получения консультаций;

- иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
-       администрация Гурьевского  муниципального района в лице
 Управления образования администрации Гурьевского  муниципального района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского  муниципального района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подбор ребенка (детей) заявителем и передача несовершеннолетнего в семью;
- отказ заявителю в   создании приемной  семьи.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги  в течение 45 (сорока пяти) дней с момента поступления заявления кандидата в приемные родители в отдел опеки и попечительства.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.06.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральным законом от 21.12.1996 года N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

  - Федеральным законом от 16.04.2001 года № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04 2002 года № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении  контроля за его формированием и использованием»;

-Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
          - Постановлением  администрации Гурьевского муниципального района от 28.07.2011г. №1199 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальной услуги администрации Гурьевского муниципального района и структурными подразделениями администрации Гурьевского муниципального района»;

         - Постановлением  администрации Гурьевского муниципального района от 31.10.2012г. № 2093 « Об утверждении правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Гурьевского муниципального района и их должностных лиц, муниципальных служащих».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление), паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
2) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение) (в случае не предоставления информация запрашивается   отделом опеки у работодателя заявителя);
3) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение (в случае не предоставления информация запрашивается   в отделении УФМС или  сельском совете по месту жительства заявителя);
4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (в случае не предоставления информация  запрашивается в ОВД по месту жительства заявителя);
5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (в случае не предоставления информация запрашивается из медицинского учреждения области в котором заявителем пройден медосмотр);
6) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)  (в случае не предоставления информация запрашивается в органе ЗАГС по месту жительства заявителя);
7) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

8) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке установленном Правилами Постановления Правительства Российской федерации от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (в случае не предоставления информация запрашивается в ЦППРиК г. Гурьевск);
9) автобиографию;

10) копию пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение для лиц,  основным источником дохода, которых является пенсия.
Документы, предусмотренные подпунктами "2" - "4" и "8" пункта 2.6. настоящего Регламента принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
При необходимости указанные документы из соответствующих организаций запрашиваются отделом опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района самостоятельно.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

    -    не предоставление гражданином какого-либо из документов, предусмотренных п.2.6.  настоящего  Административного регламента, либо предоставление недостоверной информации;

· если уровень дохода заявителя ниже прожиточного уровня;
· наличие судимостей;
· медицинские противопоказания. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления в течение 15 минут. Журнал регистрации заявлений ведется  на бумажном и электронном носителе. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

· число выявленных нарушений продолжительности  ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· число выявленных нарушений срока регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

· число выявленных нарушений сроков административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
   2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
   Место предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано столом, стулом.   На столе должны находится ручка и бумага для письма.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Подачу документов на предоставление муниципальной услуги возможно осуществить через многофункциональный центр.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

- прием и регистрация приложенных к нему документов;
- выдача  заключения  о возможности  граждан быть  опекунами, приемными родителями;

- ознакомление со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью;

- выдача направления на  посещение ребенка (детей);
- устройство ребенка в семью.
3.1. Блок-схема предоставления  муниципальной услуги приводится  в приложении № 9 к настоящему регламенту. 
3.2. Описание каждой  административной процедуры.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением об оказании содействия в подборе ребенка (детей) (приложение №2 к настоящему регламенту) в отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального  района  либо в многофункциональный центр с комплектом документов, указанных в п. 2.6., необходимых для принятия решения, либо получение заявления и всех необходимых документов по почте. Заявление должно содержать опись предоставляемых документов.

 При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, специалист отдела опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального  района либо в многофункциональном центре    регистрирует поступившее заявление и представленные документы в журнале регистрации заявлений.

 
Специалист, ответственный за прием документов и формирование личного дела заявителя (далее специалист), устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.

 Специалист проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному настоящим регламентом.

 
Специалист сверяет представленные документы оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в настоящем регламенте, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной  услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы.

 Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в настоящем регламенте, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем регламенте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.

Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 15 минут. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

3.2.2.  Выдача  заключения  о возможности  граждан быть  опекунами, приемными родителями.

Специалист отдела опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района в течение 10 дней со дня представления документов, предусмотренных 2.6. настоящего регламента,  и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.

На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе специалист отдела  опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки в порядке, установленном Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта, предусмотренного законодательством соответствующего субъекта Российской Федерации, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения.

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) специалистом отдела  опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района  заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с актом о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

 Специалист отдела  опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района  на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

3.2.3.  Ознакомление со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью

Отдел опеки и попечительства   Управления образования администрации Гурьевского муниципального  района  в 10-дневный срок со дня получения документов указанных в 2.6. рассматривает их по существу, регистрирует гражданина в журнале кандидатов в опекуны (попечители), приемные родители, и предоставляет ему для ознакомления анкеты и фотографии детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующих его пожеланиям, либо возвращает гражданину документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой им информации о ребенке, оставшемся без попечения родителей.

Гражданин имеет право на получение сведений не только о том (тех) ребенке (детях), сведения о котором (ых) находятся в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, но и о ребёнке (детях) оставшихся без попечении родителей, ещё не поставленных на учёт в региональный банк данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Кандидаты в опекуны (попечители), приемные родители, имеют право на получение сведений о ребёнке (детях), который может быть передан на воспитание в семью.

В случае, если предложенные заявителю сведения о ребенке (детях) не отвечают его пожеланиям, (кандидаты в опекуны (попечители), приемные родители, не смогли подобрать для принятия в семью ребенка (детей)) заявитель может обратиться в другое территориальное структурное подразделение или направляется к региональному оператору банка данных о детях-сиротах и детей, оставшихся без попечения для дальнейшего поиска и подбора ребёнка (детях), подлежащем (их) передаче на воспитание в семью.

3.2.4. Выдача направления на  посещение ребенка (детей).
Гражданин РФ в целях получения направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, предъявляет специалисту паспорт, а в случаях предусмотренных законодательством РФ, иной документ, удостоверяющий его личность, и представляет: 
а) заявление о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомиться находящимися в государственном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям;
б) анкету гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью;

заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем. 
 При выборе заявителем ребенка, оставшегося без попечения родителей, отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района,  выдает ему лично направление на посещение этого ребенка, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту и информирует об этом в 3-дневный срок регионального оператора по месту фактического нахождения указанного ребенка.

Направление выдается на посещение одного ребенка и действительно в течение 10 дней со дня его выдачи. Срок действия направления может быть продлен при наличии оснований, препятствующих заявителю посетить ребенка в установленный срок (болезнь, служебная командировка и другие).

Направление подписывается руководителем отдела опеки и попечительства  Управления образования администрации Гурьевского муниципального района, участвующего в предоставлении муниципальной услуги выдается на руки заявителю в 2-х экземплярах.

В случае желания заявителя принять на воспитание в семью двоих и более детей направление выдается отдельно на посещение каждого ребёнка, указанного в заявлении об оказании содействия в подборе ребенка (детей).

Сведения о ребенке (детях), оставшемся(ихся) без попечения родителей, на посещение которого(ых) выдано направление одному заявителю, не могут быть одновременно сообщены другому заявителю.

При отказе заявителя от приема на воспитание в свою семью предложенного(ых) ему ребенка (детей) он получает направление на посещение другого (их) выбранного (ых) им ребенка (детей).

Гражданин обязан в 10-дневный срок письменно проинформировать отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района,   выдавший направление на посещение ребёнка о принятии им решения об отказе от поиска ребенка (детей) или о согласии принять ребёнка на воспитание в свою семью.
      3.2.5. Устройство ребенка в семью.

 После принятия решения принять в  семью конкретного ребёнка, гражданин в зависимости от выбранной формы устройства в семью предоставляет в отдел опеки и попечительства  Управления образования администрации Гурьевского муниципального района,   заявление:

- о назначении его опекуном (попечителем) над несовершеннолетним

- о назначении его опекуном, выполняющим свои обязанности возмездно, (приёмная семья).
 Отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Гурьевского муниципального района,  участвующий в предоставлении муниципальной услуги в зависимости от выбранной формы устройства ребёнка в семью в течение 10-ти дней со дня предоставления документов, предусмотренных п. 2.6, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), опекуном исполняющим свои обязанности возмездно, по договору об осуществлении опеки (далее приёмный родитель).

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна  оформляется в форме постановления за подписью главы Гурьевского муниципального района.  Постановление  о назначении опекуна вручается органом опеки и попечительства заявителю в течении 3 дней со дня его подписания.

В течение 10-ти дней со дня принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна заключается договор об осуществлении опеки или попечительства (в том числе договор о приёмной семье).
      4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 4.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги по оказанию содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи, несут  ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее 1 раза в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов руководителей органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги.

 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
4.4. Начальник Управления образования администрации Гурьевского муниципального района назначает должностных лиц, осуществляющих контроль.
 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения в ходе предоставления муниципальной услуги

 5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента:

- по номерам телефонов  структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги содержащихся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту; отдела опеки и попечительства Управления образования  администрации  Гурьевского  муниципального района;

- на адреса электронной почты  структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги содержащихся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту; 
5.3. Жалоба подается в орган местного самоуправления Гурьевского муниципального района, предоставляющий муниципальные услуги (далее - органы, предоставляющие муниципальные услуги), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
Приложение № 1

к административному регламенту 

 Адреса и телефоны  структурных подразделений

	№
	ФИО
	должность
	Адрес, телефон
	Электронный адрес

	Отдел опеки и попечительства  Управления образования  администрации
Гурьевского   муниципального района

	1.


	Пятак Дмитрий Вадимович

	Начальник отдела
	 Кемеровская область, г. Гурьевск, ул. Ленина 98.

8-38463 5-17-72

Факс 8- 38463 -5-17-72 (управление образования)


	mvyad@ mail.ru
(эл. почта отдела)

 

 


Телефоны 
	 1
	Лукина Елена Ивановна
	Начальник  УОАГМР
	5-16-01

Ул.Ленина, д.89

	2
	Темникова Оксана Викторовна 
	Директор ЦППРи К
	5-43-83

Ул.Кирова , д.42

	3
	Полянская Наталья Анатольевна 
	Директор Детского дома №1 г. Гурьевск
	5-47-09

Ул.Партизанская , д.38

	5
	Сергунцова Елена Александровна
	Директор Детского дома №2 г.Салаир
	4-06-66
Ул.Больничная ,д.4А

	6
	Коваль Людмила Николаевна
	Заведующая  детским отделением МУЗ «ЦРБ»
	5-45-64

ул.Р. Люксембург , д.72


Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Гурьевском муниципальном районе»
	1.
	Кузовкова Вера Васильевна
	Руководитель МАУ «МФЦ»
	 5-54-64,5-68-28,5-66-36

г.Гурьевск, пер. Щорса, 1


   Приложение № 2

к административному регламенту 

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейных законодательством Российской Федерации формах

 Я,_____________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: ____________ 

_______________________________________________________________________

                           (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_______________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

 прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном

(попечителем)

 прошу выдать мне заключение о возможности быть приёмным

родителем

 прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

_______________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

 прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе ________

_______________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и

характер работы  позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку

(попечительство)  либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах.                                                                                                                          

 Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                  (указывается наличие

_______________________________________________________________________

 у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

_______________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

_______________________________________________________________________

   деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

                          или попечители и т.д.)

Я, ____________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

 

                                                         __________________

                                                         (подпись, дата)

 Приложение № 3

    к административному регламенту      

                                                                                                                                    Начальнику отдела опеки и попечительства

                                                              Управления образования администрации Гурьевского
                                                                                                         муниципального  района 
                                                              __________________________________

                                       от _______________________________

                                                        

              (Ф.И.О.)

                                                                               

Анкета гражданина, 
желающего принять ребенка на воспитание в свою семью
 

 Сведения о гражданине

 (на дату заполнения) ___________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

 Пол _____________ Дата рождения _______________________________________

                                (число, месяц, год рождения)

 Место рождения _______________________________________________________

               (республика, край, область, населенный пункт)

 Гражданство __________________________________________________________

 Семейное положение ___________________________________________________

 Место жительства и (или) место пребывания ______________________________

                                          (с указанием почтового индекса)

 Номер контактного телефона (факса) _____________________________________

                                     (с указанием междугородного кода)

 Документ, удостоверяющий личность _____________________________________

                                              (вид документа)

 Серия __________________________ Номер ________________________________

 _______________________________________________________________________

                            (кем и когда выдан)

 Заключение  о  возможности  быть  усыновителем,  опекуном (попечителем),

 приемным родителем (заключение  об  условиях  жизни  и  возможности быть

 усыновителем - для иностранных граждан)

 подготовлено: _________________________________________________________

                           (наименование органа)

 Дата ____________________________ Номер _______________________________

 Информация о ребенке (детях),  которого  гражданин  желал  бы усыновить,

 принять  под  опеку   (попечительство),   в   приемную   семью   (нужное

 подчеркнуть)*

                                                                       

 Пол ____________________ Возраст от _____________ до _______________ лет

 Состояние здоровья ____________________________________________________

 Внешность: цвет глаз _____________________ цвет волос __________________

 Иные пожелания _______________________________________________________

 Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка  на  воспитание в

 свою семью ___________________________________________________________

 

                                                  "__"__________20__г.                                                               подпись гражданина

 

  Приложение № 4

к административному регламенту 

 Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту
жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем,
опекуном (попечителем) или приемным родителем*

 

 Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________

 Дата рождения: ________________________________________________________

 Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________

 Дата рождения: ________________________________________________________

 Адрес (место жительства, индекс) _______________________________________

 ______________________________________________________________________ Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного

 брака указать наличие  детей  от  предыдущего  брака),  опыт общения с

 детьми,  взаимоотношения   между членами семьи,  наличие близких

 родственников  и  их отношение к  усыновлению  (удочерению),

 характерологические  особенности  кандидатов в  усыновители); при

 усыновлении (удочерении)  ребенка  одним  из супругов  указать  наличие

 согласия второго супруга на усыновление (удочерение)). __________________________________________________________________Образование и профессиональная деятельность ____________________________

 ______________________________________________________________________

 Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья,  отсутствие

 заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) __________________

 Материальное положение (имущество, размер заработной  платы,  иные  виды

 доходов,  соотношение  размера   дохода с  прожиточным  минимумом,

 установленным в регионе)

 ______________________________________________________________________

 Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ________________________

 Пожелания граждан по  кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,  особенности

 характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители  на  усыновление

 (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

 ______________________________________________________________________

 Заключение о возможности / невозможности граждан _______________________

 ______________________________________________________________________

                          (Ф.И.О. заявителя(ей)

 быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): ______.

 ________________________  _________________

 должность, Ф.И.О.           дата, подпись

                                  M.П.
* указывается конкретная форма семейного устройства.

                                         

                                 Приложение № 5

к административному регламенту 

	 
	 
	Начальнику отдела опеки и попечительства Управления образования  администрации 

Гурьевского муниципального   района

__________________________                                      от _______________________

              (Ф.И.О.)


 Заявление гражданина о своем желании принять ребенка на

воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в

государственном банке данных о детях сведениями о детях,

соответствующих его пожеланиям

 Я, ____________________________________________________________________

                                  Ф.И.О.

 Гражданство: _____________ Паспорт: серия  ______________ N ____________

 ______________________________________________________________________

                           (когда и кем выдан)

 Адрес (по месту регистрации) ___________________________________________

 ______________________________________________________________________

 Адрес (фактический) ____________________________________________________

 ______________________________________________________________________

 прошу оказать содействие в подборе ребенка для

 оформления опеки (попечительства)

 создания приемной семьи

 

Пожелания по подбору ребенка:

возраст _______________________________________________________________

 пол ___________________________________________________________________

 цвет глаз ______________________________________________________________

  цвет волос ____________________________________________________________

 иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка

 и др.)

 Субъекты Российской Федерации, в которые  гражданин  может  выехать  для

 подбора ребенка: _______________________________________________________

                                                  _______________________                                                     (подпись, дата)

      

Приложение № 6

 к административному регламенту 

Бланк органа, выдавшего направление      Директору (Главному врачу)

  _________________________________  _________________________________  (адрес и телефон)                     (наименование

  от _____________ N ______________

лечебно-профилактического

 учреждения, учреждения для

 детей-сирот и детей, оставшихся без

  попечения родителей)

 ________________________________

  (Ф.И.О. руководителя учреждения)

                                         Направление на посещение ребенка
  Выдано кандидатам в опекуны _______________________________________

                                    (Ф.И.О. кандидатов в опекуны)

 гражданам _________________________________________ на посещение ребенка

                      (наименование государства)

 ______________________________________________________________________

                       (Ф.И.О., год рождения ребенка)

 для 

 оформления усыновления (удочерения)

 оформления опеки (попечительства)

 создания приемной семьи

 Сведения о принятом решении ___________________________________________.

                                           (согласие, отказ)

                                       __________________________________

                                       (подписи кандидатов)

 _____________________________    ___________    _______________________

 (руководитель                      (подпись)             (Ф.И.О.)

 органа, выдавшего направление)

                                                                М.П.

 _____________________________

Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти календарных дней.

Приложение № 7

  к административному  регламенту 

	 
	 
	Начальнику отдела опеки и попечительства Управления  образования  администрации Гурьевского муниципального  района

____________________________от _______________________________

              (Ф.И.О.)

 


           Заявление гражданина по результатам посещения ребенка
                                        и принятом им решении

  Я (мы), _______________________________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

 ознакомилась(лись) лично с ребенком ____________________________________

                                            (Ф.И.О. ребенка)

 (направление __________________________________________________________

               (наименование органа, выдавшего направление)

 от ___________ N _____________),

 с его личным делом, медицинской картой, ________________________________

 ______________________________________________________________________

            (какие сведения были предоставлены дополнительно)

В связи с __________________________________________________________

                       (указываются причины)

 от оформления усыновления (удочерения), опеки (попечительства), создания

 приемной семьи отказываюсь(емся)

 Согласна(ны)   на   оформление   усыновления     (удочерения), опеки

  (попечительства), создание приемной семьи

                                                   _____________________

                                                     (подпись, дата)

 

 

 

                                                                                  Приложение № 8

                                                         к административному регламенту 

Медицинское заключение
по результатам освидетельствования гражданина

(гражданки), желающего(ей) усыновить,

принять под опеку (попечительство) ребенка

 Ф.И.О. кандидата ___________________________________________________________

 Дата рождения ______________________________________________________________

 Домашний адрес ____________________________________________________________

	 № п/п
	Специалист
	Заключение
	Дата
	Подписи врача и руководителя учреждения, гербовая печать

	1.
	Терапевт
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	2.
	Дерматовенеролог
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	3.
	Фтизиатр
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	4.
	Невропатолог
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	5.
	Инфекционист
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	6.
	Онколог
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	7.
	Психиатр
	выявлено

 не выявлено
	 
	 

	8.
	Нарколог
	выявлено

 не выявлено
	 
	 


            Гражданин(ка) ___________________________________________ по состоянию здоровья может быть усыновителем.

 Главный врач                 ____________________                   ______________________

   

Приложение № 9

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при исполнении административной процедуры предоставления муниципальной услуги

 









Подача заявление о выдаче заключения о возможности быть, опекуном (попечителем), приёмным родителем, с необходимым пакетом документов в отдел опеки и попечительства. Специалист отдела опеки и попечительства, ведущий приём граждан, регистрирует заявление и принимает пакет документов





Рассмотрение заявления и вынесение решения об оказании либо отказе в выполнении данной услуги





Отказ в оказании данной услуги





Решение об оказании данной услуги





Выдача заявителю направления на посещение ребёнка (детей)





Направление заявителю официального уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с обязательным указанием причин





Выбор ребёнка заявителем





Установление опеки (попечительства), передача ребенка в приемную семью отделом опеки и попечительства.








